| ISTITUTO COMPRENSIVO AD INDIRIZZO MUSICALE
"Alessandro Manzoni"

Via Montevergine 22, 83027 Mugnano Del Cardinale (AV)

SCUOLA DELL'INFANZIA - PRIMARIA E SECONDARIA DI I° GRADO
= 08151113 80
<) AVIC864005@istruzione.it | AVIC864005@pec.istruzione.it
@ www.istitutocomprensivomanzoni.edu.it

Codice meccanografico: AVICE864005 | Codice fiscale: 80006890646

Mugnano del Cardinale, 18/09/2023

ISTITUTO COMPREMSIWO STATALE - "A. MANZOMI"-MUGMNAMNO DEL CARDIMNALE
Prot. 0004347 del 18/09/2023

| {Uscita)

A tutto il personale
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Al DSGA

Registro elettronico

Sito web

Oggetto: Attivita di segreteria: orario e modalita di accesso.

Si comunica all'utenza che a partire dal 25 settembre 2023 |'orario dell’ufficio di segreteria si articolera
come di seqguito riportato:

- UFFICIO DIDATTICA (Sig.ra Auriemma Cristina)

DAL LUNEDI’ AL VENERDI' DALLE ORE 07:45 ALLE ORE 14:57 e GIOVEDI’ POMERIGGIO DALLE 15:00 ALLE
17:30

L'UTENZA POTRA’ ACCEDERE AGLI UFFICI TUTTI I GIORNI DALLE ORE 11:00 ALLE ORE 12:00 E
IL GIOVEDI' DALLE ORE 15:00 ALLE 17:00

- UFFICIO PERSONALE DOCENTE E ATA (Sig.ra Maria Angela Colucci - Sig.ra Mariagrazia Napolitano)

DAL LUNEDI’ AL VENERDI’ DALLE ORE 07:45 ALLE ORE 13:45 E IL LUNEDI’ POMERIGGIO DALLE 14:30 ALLE
17:30

L'UTENZA POTRA’ ACCEDERE AGLI UFFICI IL LUNEDI’, IL MERCOLEDI' E IL VENERDI' DALLE
ORE 12:00 ALLE ORE 13:30 E IL LUNEDI’' DALLE ORE 15:00 ALLE 17:00.

- UFFICIO ATTIVITA’ NEGOZIALE-CONTABILITA’ (Sig.ra Arbucci Cecilia - Sig.ra Maria De Luda)
DAL LUNEDI’ AL VENERDI' DALLE ORE 07:45 ALLE ORE 13:45

I FORNITORI POTRANNO ACCEDERE IL LUNEDTI' E IL VENERDI' DALLE 11:00 alle ore 12:00

Il DSGA riceve, previo appuntamento, da concordarsi a mezzo mail o telefono.

L'utenza, sia esterna che interna, in caso di appuntamento & pregata di farsi annunciare dal collaboratore
presente al centralino e attendere al bancone di fronte all’Ufficio Didattica.

Per un corretto espletamento del lavoro di Segreteria e, si confida nella massima collaborazione da parte di
tutti.

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Luigia Conte
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