
 
 
 

 
                                                                                    Mugnano del Cardinale, 18/09/2023 

A tutto il personale 

Alle famiglie degli alunni 

                                                                    Al DSGA  
Registro elettronico 

Sito web 

 

Oggetto: Attività di segreteria: orario e modalità di accesso. 

Si comunica all’utenza che a partire dal 25 settembre 2023 l’orario dell’ufficio di segreteria si articolerà 
come di seguito riportato: 

 
- UFFICIO DIDATTICA (Sig.ra Auriemma Cristina) 

DAL LUNEDI’ AL VENERDI’ DALLE ORE 07:45 ALLE ORE 14:57 e  GIOVEDI’ POMERIGGIO DALLE 15:00 ALLE 
17:30 

L’UTENZA POTRA’ ACCEDERE AGLI UFFICI TUTTI I GIORNI DALLE ORE 11:00 ALLE ORE 12:00 E 
IL GIOVEDI’ DALLE ORE 15:00 ALLE 17:00  

 
 

- UFFICIO PERSONALE DOCENTE E ATA (Sig.ra Maria Angela Colucci  – Sig.ra Mariagrazia Napolitano) 

DAL LUNEDI’ AL VENERDI’ DALLE ORE 07:45 ALLE ORE 13:45 E IL LUNEDI’ POMERIGGIO DALLE 14:30 ALLE 
17:30 

L’UTENZA POTRA’ ACCEDERE AGLI UFFICI IL LUNEDI’, IL MERCOLEDI’ E IL VENERDI’ DALLE 
ORE 12:00 ALLE ORE 13:30 E IL LUNEDI’ DALLE ORE 15:00 ALLE 17:00. 

 
- UFFICIO ATTIVITA’ NEGOZIALE-CONTABILITA’ (Sig.ra Arbucci Cecilia  – Sig.ra Maria De Lucia) 

 
DAL LUNEDI’ AL VENERDI’ DALLE ORE 07:45 ALLE ORE 13:45 

        
I FORNITORI POTRANNO ACCEDERE IL LUNEDI’ E IL VENERDI’ DALLE 11:00 alle ore 12:00 

 

   Il DSGA riceve, previo appuntamento,  da concordarsi a mezzo mail o telefono. 

L’utenza, sia esterna che interna, in caso di appuntamento è pregata di farsi annunciare dal collaboratore 
presente al centralino e attendere al bancone di fronte all’Ufficio Didattica. 

Per un corretto espletamento del lavoro di Segreteria e, si confida nella massima collaborazione da parte di 
tutti. 

Il Dirigente Scolastico  

Dott.ssa Luigia Conte 
Documento firmato digitalmente ai sensi 
del 

Codice dell’Amministrazione digitale e norme ad 
esso connesse 




